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1. Vorhabenbeschreibung

In der Vorhabenbeschreibung sind die inhaltlich-fachlichen Angaben zur MaRnahme zu schildern (u.a.
Thema und Zielsetzung der MaRRnahme, Teilnehmendenkreis, hochschulpolitischer Bezug etc.).

Anhand dieser Darstellung erfolgt die fachlich-inhaltliche Einzelpriifung jeder MaBnahme auf ihre
Forderfahigkeit.

MaRnahmen, fiir die eine vollstandig ausgefillte Vorhabenbeschreibung fehlt (insbesondere Ziff. 4"
hochschulpolitischer Bezug"), konnen bei der Priifung auf Forderfahigkeit nicht berlcksichtigt werden.

Wird die Forderung mehrerer MalRnahmen beantragt, so ist fir jede MaRnahme gesondert eine
Vorhabenbeschreibung vorzulegen.

Fur die Vorhabenbeschreibung einschliellich Anlage ist ausschlieRlich der dafiir auf der Internetseite
zur FordermaBBnahme bereitgestellte Vordruck zu verwenden

(siehe https://projekttraeger.dir.de/de/studentischeverbaende).

Hochschulpolitischer Bezug i.S.d. FérdermaRnahme:

Im Sinne der zu Grunde liegenden Richtlinie zur "Férderung hochschulbezogener zentraler Malnahmen studentischer
Verbadnde und anderer Organisationen” vom 09.12.2025 kénnen MaRRnahmen geférdert werden, die inhaltlich einen
klar dargelegten hochschulpolitischen Bezug ausweisen und die sich auf Studierende als Teilnehmende fokussieren.

Ein hochschulpolitischer Bezug liegt dann vor, wenn durch die MaRBnahme ein Beitrag zur aktiven Teilhabe der
Studierenden an Diskussionen und Veranderungsprozessen in der deutschen Hochschullandschaft geleistet wird. Die
Malnahmen missen geeignet sein, die Studierenden zu verantwortlichem Handeln in einem freiheitlichen,
demokratischen und sozialen Rechtsstaat zu befahigen und darauf zielen, die Studierenden in die Lage zu versetzen,
ihre Rechte und Pflichten als Mitglieder einer Hochschule wahrzunehmen.

Gefordert werden demnach MaRnahmen, die den Austausch und die Vernetzung von Studierenden im Rahmen von
Veranstaltungen zu bundesweit relevanten hochschulpolitischen Themen erméglichen.

Beachten Sie, dass der thematische hochschulpolitische Bezug der MaBnahme fir die einzelnen férderfahigen
Programmpunkte herzuleiten ist! Dabei ist ein hochschulpolitische Bezug nicht allein dadurch gegeben, dass
Studierende an der MalRnahme teilnehmen bzw. die MaBnahme an einer Hochschule stattfindet. Vielmehr missen
Themen im Kontext der Hochschule betrachtet und diskutiert werden.

Forderfahig sind beispielsweise MaRnahmen zu folgenden Themenbereichen:

- Hochschulpolitik/-strukturen (z. B. Akkreditierung, Gleichstellungsfragen, Erstsemestereinfiihrung, First Academic
Generation, Hochschulwechsel, Prifungsordnungen, Studienbedingungen wie Ausstattung von Arbeitsplatzen und
Horsélen, Studienfachwahl, Studienorientierung, Studienunterbrechung, Arbeiten an der Hochschule als Hilfskraft),

- Ehrenamtliches Engagement an der Hochschule (z. B. Fachschaftsarbeit wie Organisation, Recht, Gewinnung von
Nachwuchs etc., allgemeine Information von Studierenden Uber die Mitwirkung in Hochschulgremien),

- Soziale Belange von Studierenden (z. B. Studieren mit Kindern oder pflegebedirftigen Angehdrigen, Studieren mit
Behinderung, Bewaltigung des Studienalltags, Mental Health’, Stress, Gesundheitsangebote fiir Studierende,
,Awareness’, Rassismus, Sexismus),

- Studienfinanzierung (z. B. Studienbeitrage, Studienférderung/-finanzierung wie Bundesausbildungsférderungsgesetz

— BAf6G und Stipendien, Sozialversicherung im Studium),

- Studentische Teilhabe an Forschung und Lehre (z. B. studienfachbezogene Betrachtung aktueller
hochschulpolitischer Fragen mit Einfluss auf Curricula, Umsetzung und Fortschreibung des Bologna-Prozesses)
Hochschule und Arbeitswelt(z. B. Forschungs- und Praxisbezug der Studiengdnge bzw. Curricula),

- Internationaler Austausch und Vernetzung (z. B. Anerkennungspraxis von im Ausland erbrachten Studienleistungen,
Voraussetzung und Vorbereitung von Auslandsstudien und -praktika, Auslandsjahr, Integration auslandischer
Studierender, Forderung der internationalen Verstandigung und Zusammenarbeit),

- Third Mission (z. B. demographischer Wandel, Digitalisierung, Klima, Nachhaltigkeit, neue Formen des Lehrens und
Lernens, Technologietransfer, Innovation, Service Learning usw. im Hochschulkontext, d.h. Betrachtung von Bezug und
Einfluss der Themen auf Hochschulen).

Nicht forderfahig sind gemaR Ziffer 4.4 der zugrunde liegenden Forderrichtlinie vom 09.12.2025:
- MaRnahmen, deren Schwerpunkt auf studienfachbezogenen fachlichen Inhalten liegt,

- MaRnahmen, deren Schwerpunkt auf allgemeinpolitischen oder hochschulfernen Themen liegt,

- allgemeine Kulturveranstaltungen,

- allgemeine, personlichkeitshildende oder berufliche WeiterbildungsmalRnahmen, wie zum Beispiel
Rhetorikseminare, Coachingseminare oder Berufseinstiegsvorberei-tungen,

- Rekrutierungs- und Werbeveranstaltungen fir Wirtschaft und Industrie,

- Wettbewerbe,

- Malinahmen, die einen verbandsorganisatorischen beziehungsweise verbandsinternen Charakter haben.
Ausgeschlossen sind zum Beispiel Mitgliederversammlungen und QualifizierungsmalRnahmen von
Verbandsmitgliedern.
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Zur Darstellung des Ablaufs einer Mafinahme bzw. des Tagungsprogramms (s. Ziff. 3.2 der
Vorhabenbeschreibung) muss der Vordruck ,,Ablaufplan* verwendet und als Anlage zur Vorhabenbeschreibung
dem Antrag erganzend beigefiigt werden. Alle MalRnahmetage mussen im Ablaufplan erfasst werden.
Erforderliche Erlauterungen oder Ergédnzungen zum Ablaufplan kénnen bei Bedarf unter Ziff. 3.2 der
Vorhabenbeschreibung dargestellt werden. Den Vordruck fur den Ablaufplan finden Sie auf der Internetseite
zur Fordermalnahme (https://projekttraeger.dlr.de/de/studentischeverbaende).

Uhrzeit Zeitstunden | Programmpunkt {mit Nennung der geplanten Referentinnen und Farderfihige Stunden

{von - bis) (1= 60 min) | Referentan) {vom PT auszutiilien)
9:00 - §:15 0,25 Erdffrung 025
915 -10:45 15 Vaortrag zum Thama X mit anschileRendar Diskussion; Referent/in & 15
10:45 - 11:00 0,25 | Pause

| 11:00 - 12:00 1,0 Workshop | zu Thama BCD 1.0
12:00 - 13:00 1,0 Mittagspause

[13:00-14:30 15 | Workshop Il zu Thema EFG 15
14:30-15:30 1.0 Vortrag tum Thema UVW; Referent/in B 1.0
15:30 = 16:00 05 | Pause

e I e

Forderfihige Std. § 6,25
=1 MaBinahmentag

Farblegende
Forderfihiges Programm (.B. Workshops, Vortrage, Arbeitskreise zu hochschulpolitischen Themen,
Plenen)
Pausen, Essenzeiten und dhnliches (nicht forderfahig)

Nicht farderfihiges Programm (z.B. rein vereins- oder verbandsinterne Einheiten, studienfachbezogene
Fachwortrage und fachliche Exkursionen ohne konkreten Bezug fu Inhalten der MaBnahme, sonstige

Exkursionen, Parties und musikalisches Rahmenprogramm)

Bitte beachten Sie:

1. Zuwendungen werden nur fir solche MaRnahmen gewdhrt, die wenigstens einen MaRnahmetag dauern.Ein
Malnahmetag im Sinne der Forderung hat eine Dauer von mindestens sechs Zeitstunden forderfahigem
Programm zwischen 8 und 22 Uhr (Pausen, Essenzeiten, kulturelle Programmpunkte, vereins- oder
verbandsinterne Einheiten, Parties, rein studienfachbezogene fachliche Programmpunkte, z.B. Fachvortrage
oder rein studienfachbezogene Exkursionen, werden nicht eingerechnet). Veranstaltungstage mit einer
forderfahigen Programmdauer von mindestens drei bis unter sechs Zeitstunden zwischen 8 und 22 Uhr zahlen
als halbe MaRBnahmetage. Fir eine unter drei Stunden liegende forderfahige Programmdauer pro Tag wird
keine Zuwendung gewahrt.

2. Istder hochschulpolitische Bezug nicht eindeutig aus dem Titel des Programms zu entnehmen, so ist dieser im
Ablaufplan zu erlautern.

2. Kalkulationsblatt

Das Kalkulationsblatt stellt die geplante Finanzierung einer MaBnahme dar. Es enthélt eine

Darstellung der geplanten zuwendungsfahigen Ausgaben nach Art der Ausgaben, die geplanten
Drittmittel (Teilnehmendenbeitrage, Sponsoring, Spenden etc.), die Eigenmittel die der Antragstellende
flr die Veranstaltung einsetzen méchte und die beantragte Zuwendung.

Die zur Durchfiihrung der Veranstaltung notwendigen und zuwendungsfahigen Ausgaben sind
unter Berlicksichtigung der zur Verfligung stehenden Daten, Kenntnisse und Erfahrungen sorgfaltig
zu ermitteln. Weiterhin sind alle zu erwartenden Einnahmen anzugeben. Fiir veranschlagte
Drittmittel sind schriftliche Zusagen der Drittmittelgeber beizufligen. Sollten zum Zeitpunkt der
Bewilligung nicht alle Drittmittelzusagen vorliegen, sind die Eigenmittel zur Sicherung der
Gesamtfinanzierung entsprechend zu erhohen.

MaBnahmen, bei denen die Sicherstellung der Gesamtfinanzierung nicht spatestens bis zum

Zeitpunkt der Bewilligung nachgewiesen ist, kdnnen nicht geférdert werden. Wird die Férderung
mehrerer MalRnahmen beantragt, so ist fir jede MaRnahme gesondert ein Kalkulationsblatt vorzulegen.
Malnahmen, fir die ein Kalkulationsblatt im Antrag fehlt, kénnen bei der Priifung der Férderfahigkeit
nicht bericksichtigt werden.

Es ist ausschlieBlich der fur das Kalkulationsblatt auf der Internetseite zur FordermaRnahme
bereitgestellte Vordruck zu verwenden (siehe https://projekttraeger.dir.de/de/studentischeverbaende ).
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Zur Darstellung des Ablaufs einer Maßnahme bzw. des Tagungsprogramms (s. Ziff. 3.2 der Vorhabenbeschreibung) muss der Vordruck „Ablaufplan“ verwendet und als Anlage zur Vorhabenbeschreibung dem Antrag ergänzend beigefügt werden. Alle Maßnahmetage müssen im Ablaufplan erfasst werden. Erforderliche Erläuterungen oder Ergänzungen zum Ablaufplan können bei Bedarf unter Ziff. 3.2 der Vorhabenbeschreibung dargestellt werden. Den Vordruck für den Ablaufplan finden Sie auf der Internetseite

zur Fördermaßnahme (https://projekttraeger.dlr.de/de/studentischeverbaende).
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Hinweise zum Beiblatt "Erlauterungen zum Kalkulationsblatt"

Zur Erlauterung der im Kalkulationsblatt aufgefiihrten Betrage ist pro MalRnahme ein formloses
Beiblatt "Erlauterungen zum Kalkulationsblatt" zu erstellen. Hierin sind die einzelnen Betrage weiter
aufzuschlisseln und zu begriinden (z. B. Zusammensetzung der geplanten Ausgaben flr
Verpflegung, Ubernachtung etc., Hohe der Teilnehmendenbeitrage). Diese Anlage tragt dazu bei, die
Prifung des Antrags zu erleichtern und zu beschleunigen.

Erlduterungen zum Kalkulationsblatt (Muster / Beispiel)

A Personalausgaben:

Honorare fiir Referentinnen und Referenten

Textbeispiel: Fir die Veranstaltung sind XY Referentinnen und Referenten mit einer jeweiligen Vortragsdauer
von XX Stunden vorgesehen. Dafiir wird eine Aufwandsentschadigung in Héhe von XX, XX € pro Referentin bzw.
Referent und Stunde kalkuliert.

(Hinweis: Honorare fiir Referenten sind in der Regel nur fiir die Dauer des Vortrags zuwendungsfahig. Mit dem
Vortragsstundensatz sind Aufwinde fiir Vor- und Nachbereitung gleichzeitig abgegolten.)

Hilfskrafte

Textbeispiel: Fir die Veranstaltung mit XY Teilnehmenden sind XY Hilfskrafte vorgesehen. Fir diese wird eine
Aufwandsentschadigung pro Tag/Stunde in Héhe von XX, XX € kalkuliert. Sie werden eingesetzt fur ...
(= Hier individuelle Begriindung einfiigen.)

B Séchliche Verwaltungsausgaben:

Fahrtkosten fiir Referentinnen und Referenten

Textbeispiel: Fur Fahrtkosten werden durchschnittlich XX,XX € pro Referentin bzw. Referent eingeplant. Die
Fahrtkosten sind gedacht fur XY (z. B. Hin- und Riickfahrt, Fahrten vor Ort etc.).

Fahrtkosten fiir Teilnehmende

Textbeispiel: Fur Fahrtkosten werden durchschnittlich XX, XX € pro Teilnehmenden eingeplant. Die Fahrtkosten
sind gedacht fir XY (z. B. Hin- und Rickfahrt, Fahrten vor Ort etc.).

(Hinweis: Bei der Kalkulation der Fahrtkosten der TN sind nutzbare Semester- und Deutschlandtickets
angemessen zu beriicksichtigen.)

Unterkunft fiir Referentinnen und Referenten

Textbeispiel: Als Unterkunft ist XY (= Angabe von Hotel, Jugendherberge, Turnhalle o. A.) vorgesehen. Hierfur
kalkulieren wir X Ubernachtungen mit durchschnittlich XX,XX € pro Referentin bzw. Referent fur jeweils XY
Néchte.

(Hinweis: Gem. § 7 des BRKG gilt eine Hichstgrenze i. H. v. 70,00 € pro Person/Ubernachtung.)

Unterkunft fiir Teilnehmende

Textbeispiel: Als Unterkunft ist XY (= Angabe von Hotel, Jugendherberge, Turnhalle o. A.) vorgesehen. Hierfur
kalkulieren wir XX, XX € pro Teilnehmenden und Nacht.

(Hinweis: Gem. § 7 des BRKG gilt eine Hochstgrenze i. H. v. 70,00 € pro Person/Ubernachtung.)

Verpflegung

Textbeispiel: Die Teilnehmenden werden wahrend des Zeitraums der MaBnahme vollverpflegt. Es werden
XX, XX € pro Teilnehmenden eingeplant. Die Teilnehmenden sollen an den Tagen XY mit Frithstlck/
Mittagessen/ einer Kaffeepause mit Geback und Kuchen/ einem Abendessen/ mit kostenlosen alkoholfreien
Getrianken (Wasser, Saft, Kaffee, Tee) versorgt werden. Dafur planen wir XX, XX €.

(Hinweis: Gem. § 6 des Bundesreisekos setzes (BRKG) gelten fur die Verpflegung folgende Hochstbetrage
pro Person und Tag: Frihstlick: 5,60 €, Mittagessen: 11,20 €, Abendessen: 11,20 €. Somit betragt der
Tageshochstsatz an Verpflegungskosten pro Person und Tag 28,00 €.)

Mieten

Textbeispiel: Fur die Veranstaltung wird mit Mietkosten fur XY (z. B. Rdume, Transporter, Toiletten...) in Hohe
von XX, XX € gerechnet. Die Ausgaben sind notwendig, da... (= individuelle Begriindung einfiigen).
(Hinweis: Pro Mietobjekt/ -gegenstand wird eine Berechnung/ Erlauterung bendtigt.)
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Zur Erläuterung der im Kalkulationsblatt aufgeführten Beträge ist pro Maßnahme ein formloses Beiblatt "Erläuterungen zum Kalkulationsblatt" zu erstellen. Hierin sind die einzelnen Beträge weiter aufzuschlüsseln und zu begründen (z. B. Zusammensetzung der geplanten Ausgaben für Verpflegung, Übernachtung etc., Höhe der Teilnehmendenbeiträge). Diese Anlage trägt dazu bei, die Prüfung des Antrags zu erleichtern und zu beschleunigen.
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Geschéftsbedarf

Textbeispiel: Fiir den Geschéaftsbedarf werden Ausgaben fiir XY (z. B. Gestaltung, Druck von
Veranstaltungsmaterialien, Moderationskarten, Stifte, Flipchart, Papier, etc.) in Hohe von
XX, XX € kalkuliert.

(Hinweis: Pro Einheit wird eine Erlduterung benétigt.)

C Ubersicht iiber die Finanzierung

Eigenmittel
Textbeispiel: Zur Deckung der Finanzierung bringen wir Eigenmittel in Hohe von XX, XX € ein.

Teilnehmendenbeitriage

Textbeispiel: Wir erheben pro Person einen TN-Beitrag in Hohe von XX, XX €.

Spenden/Sponsoring/Zuwendung

Textbeispiel: Es liegt eine Sponsorenzusage von XY in Hohe von XX,XX € vor. Eine schriftliche Zusage liegt dem
Antrag bei./ Bei den Firmen XY ist ein Sponsoring angefragt/ soll angefragt werden. Die Firmen haben uns
hierzu noch keine Riickmeldung gegeben.

(Hinweis: Sollte die Sponsorenzusage bei Antragstellung (noch) nicht vorliegen, so besteht ggf. die Moglichkeit,
diese Liicke durch eine Erhéhung der Eigenmittel auszugleichen; eine Erhéhung der Eigenmittel bedarf der
Schriftform mit rechtsverbindlicher Unterschrift).



3. Erstellen des "easy-online"-Antrags

Zur Erstellung des formlichen Forderantrags ist das elektronische Antragssystem "easy-Online™
zu nutzen. Damit der Antrag an das zustandige Referat im BMFTR adressiert wird, ist er fur
diese Férdermalinahme unter folgendem Link in "easy-Online" zu erstellen:

https://foerderportal.bund.de/easyonline/reflink.jsf?m=STUD_VERB&b=FR_2026_2027&t=AZA

Unter dem Meniipunkt "Hilfe" finden Sie allgemeine Anleitungen zur Benutzung von
"easy- Online" (FAQ, Benutzerhandbuch).

Es wird empfohlen, die Antragstellung in "easy-Online" rechtzeitig vorzunehmen, um
Probleme, die bei der Nutzung des elektronischen Antragssystems entstehen und

gegebenenfalls die Antragstellung verhindern, Gber den dort hinterlegten Kontakt/ Support
zu kléren.

Bitte beachten Sie, dass eine Sitzung in "easy-Online" nach 60 Minuten ohne

Benutzeraktion aus Sicherheitsgriinden automatisch beendet wird. lhre Formulardaten
werden dabei vom Server gel6scht.

Um die eingegebenen Daten zu sichern, wird empfohlen, diese zwischenzeitlich zu speichern.

Unter dem Meniipunkt 'Ubersicht’ finden Sie die Struktur des Formulars und kénnen einzelne
Bereiche gezielt ansteuern.

Basisdaten = Vorhabenbeteiligte = Personen = Gesamtfinanzierung = Erklarungen und Informationen
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Zum Meniipunkt 'Basisdaten’

Ubersicht Vorhabenbeteiligte = Personen = Gesamtfinanzierung = Erklarungen und Informationen

Feld VO1: Wahlen Sie hier grundsatzlich die Option 'Erstzuwendung' aus, auch wenn Sie in der
Vergangenheit bereits Férderungen erhalten haben.

Antrag auf Erstz dung, Anschlussz dung oder Aufstockung der Z dung
Wenn es sich bei dem Antrag um einen Anschluss oder eine Aufstockung handelt, geben Sie bitte das Forderkennzeichen des Erstantrags an
vor | Art des Antrags® v Handelt es sich um eine Anschlusszuwendung?* [}
Dies ist ein Antrag auf Anschlusszuwendung zu einem bereits bewilligten Vorhaben.

Feld FO801: Die Laufzeit des Vorhabens beginnt in der Regel am Monatsersten des zweiten Monats
vor der ersten EinzelmaRnahme (friihestens am 01.08.2026) und endet einen Monat
nach der letzten MaBnahme am Monatsende (spatestens am 30.09.2027).

Planlaufzeit
Planlaufzeit fir das im Folgenden beschriebene Vorhaben:

- E Fos02 bis* E

Bitte klicken Sie die Erklarungen zum MaBnahmebeginn (E30) und zur
Datenschutzerklarung (D01) an.
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Zum Eingabebereich 'Vorhabenbeschreibung':

Feld VO5: Tragen Sie bitte hier als Akronym des Vorhaben 'FR2026_2027' ein.

Vo5 Kurzwort (Akronym) des Vorhabens® [FR 2026 2027 ]ﬁ

Bitte keine Umlaute oder Sonderzeichen (Satzzeichen) verwenden

Feld VO6: Tragen Sie bitte als Vorhabenthema 'Férderung hochschulbezogener zentraler
Malnahmen studentischer Verbande und anderer Organisationen' ein.

Thema

(Es stehen maximal 313 Zeichen zu Verflgung.)

Vorhabenthema* Férderung hochschulbezogener zentraler MaRnahmen studentischer 0
Verbande und anderer Organisationen

2

98/313

Feld VO7: Fiihren Sie hier die Bezeichnung(en) der beantragten EinzelmaRnahme(n) und (soweit
schon bekannt) das Datum und den Veranstaltungsort auf.

Die Feldbegrenzung darf nicht (iberschritten werden!

Feld VO7a: Hier genligt ein Verweis auf die Anlage zur Vorhabenbeschreibung.

Kurzfassung der Vorhabenbeschreibung (kann veréffentlicht werden)

Bitte beschreiben Sie kurz und pragnant die geplante Vorgehensweise und ggf. die zur Anwendung kommenden Methoden und Instrumente. Fir die
Angaben stehen maximal 2000 Zeichen zu Verfiigung (Leerzeichen, Zeilenumbriiche und &hnliche eingerechnet). Es miissen mindestens 50 Zeichen
angegeben werden. Die ausfihrliche Beschreibung lhres Vorhabens kénnen Sie beim Einreichen der Endfassung als Anlage (PDF-Datei)
elektronisch hinzufiigen.

Vo7 Vorhahenbeschreibung® Beantragte Mafnahmen: 0

- Tagung "Xyz" vom XX XX XXXX DIS XX. XX XXXX in XXX

- Symposium "Xyz" vom XX.XX.XXXX DiS XX XX.XXXX in XXX

- Bundesfachschaftentagung xyz vom xx.xx.xxXX biS XX.XX.XXXX in XXX

196 / 2000

vo7a  Arbeitsplan’ Siehe Anlage zur Vorhabenbeschreibung

37 /2000

Feld VO8: Auch hier genligt ein Verweis auf die Anlage zur Vorhabenbeschreibung

Geplante Ergebnisverwertung
Bitte beschreiben Sie kurz und pragnant die geplanten wissenschaftlichen oder wirtschaftlichen Plane zur Nutzung der Ergebnisse. Es stehen maximal 2.000
Zeichen zu Verfiigung.
VoS Ergehnisverwerntung’ Siehe Anlage zur Vorhabenbeschreibung

3712000
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Zum Meniipunkt 'Vorhabenbeteiligte'

Ubersicht == Basisdaten l§ Vorhabenbeteiligte | Personen | Gesamtfinanzierung = Erklarungen und Informationen

Eingabebereich 'Antragsteller

Antragsberechtigt sind auf Dauer angelegte studentische Verbande und rechtsfahige Organisationen,
deren Engagement Studierenden gilt.

Nicht rechtsfahige Teilkorperschaften einer Hochschule kénnen ihre Antrage nur tber die
Hochschule oder eine rechtsfahige Teilkdrperschaft einer Hochschule stellen.

Welche Teilkdrperschaft einer Hochschule rechtsfahig ist, ist dem jeweiligen Landeshochschulgesetz
zu entnehmen.

Eine Einzelperson kann keinen Antrag stellen.

Tragen Sie bitte die rechtsverbindlichen Adressdaten lhres Verbandes/ lhrer Organisation ein. Die
Bezeichnung lhres Verbandes/ lhrer Organisation muss mit der auf dem Nachweis der
Rechtsfahigkeit, z. B. Vereinsregisterauszug libereinstimmen.

Ergdnzend zum Antrag ist die Rechtsfahigkeit des Antragstellenden unbedingt nachzuweisen. Bei
eingetragenen Vereinen ist der aktuelle Vereinsregisterauszug vorzulegen. Der Nachweis ist als
Anlage zum AZA-Antrag unter dem Menlpunkt 'Anhang hochladen' nach Einreichen der Endfassung
hochzuladen (siehe Hinweis auf S. 13).

Anschrift und Kontaktdaten
1 Rechtsverbindlicher Name des/der [ 1)
Antragsteller(s)/(in)*

I Bitte verwenden Sie die Funktion "Adresse suchen” und Ubemehmen wenn moglich den Namen und die Anschrift aus dem gepruftem Datenbestand. Dies vereinfacht die Antragsbearbeitung ]

Adresse suchen \

Im Eingabebereich 'Vertragspartner' werden bei dieser FordermaBnahme regelmaBig keine
Eintragungen vorgenommen.

Eingabebereich 'Ausfiihrende Stelle'

Hier ist die Angabe 'Antragsteller ist auch ausfiihrende Stelle' voreingestellt. Diese Felder brauchen
Sie nur auszufillen, wenn sich die antragstellende und die ausfiihrende Stelle unterscheiden, z. B.
wenn der Antrag durch die Hochschule gestellt wird. Ausfiihrende Stelle ist dann die entsprechende
Fachschaft.

Der/Die Antragsteller/in ist auch
ausfiihrende Stelle*

Sollten Sie eine ausfiihrende Stelle eintragen wollen, deaktivieren Sie bitte den Haken. Zur
Adresseingabe der ausfihrenden Stelle gelten die Erlduterungen zum Antragsteller sinngemaR.
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Eingabebereich 'Zahlungsempfanger'
Tragen Sie hier bitte die korrekte Bankverbindung (IBAN/BIC) ein.
Die Angabe von Privatkonten ist nicht zulassig!

(G00) Zahlungsempfanger

Ausfiillhinweise

Geben Sie hier bitte eine K g fiir die U g der Bund: | an
Bitte achten Sie bei der D gabe auf den Meldungsb h im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und gaf. noch auszufiullende Datenfelder angezeigt
Der Zahlungsempfanger ist* Antragstelier v \
1+ Zahlungsempfanger/in (Kontoinhaber) 0 cs  IBAN®
: Zulassige Zeichen: GroRRbuchstaben und Zahlen
{> BIC ermittein s# BIC
Zulassige Zeichen: Grofbuchstaben und Zahlen
2 Geldinstitut* w
503 Sitz des Geldinstituts® | Deutschland v‘
e Verbuchungsstelle W

Verwendungszweck auf dem Uberweisungstrager

zur Ubersicht [ aktualisieren

Eingabebereich 'Korrespondenzadresse'

Diese Felder brauchen Sie nur auszufiillen, wenn die Korrespondenz {iber eine andere als die
Hauptadresse des Antragstellers/ der ausfihrenden Stelle abgewickelt werden soll.

StandardmaRig ist die Option 'Korrespondenzadresse ist Antragsteller' voreingestellt.

Sollten Sie eine Korrespondenzadresse eintragen wollen, wahlen Sie bitte die Option 'Andere' aus.
Zur Adresseingabe der Korrespondenzadresse gelten die Erlduterungen zum Antragsteller
sinngemalR.

Ausfiillhinweise

Adresse zur V. dung bei fortlaufender Korrespond Hier kann eine von der Geschéftsanschnift abweichende Postanschnft angegeben werden

Bitte achten Sie bei der D. ingabe auf den Meld bereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und agf noch auszufiillende Datenfelder angezeigt
Korrespondenzadresse® VAmrangeller VJ

Wenn Sie "andere” gewahlt haben, fillen Sie bitte die nacﬂiolgenden Felder aus

Im Eingabebereich 'Kooperationspartner' werden bei dieser FordermaBnahme regelmaRig keine
Eintragungen vorgenommen.

Stand: Dezember 2025
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Zum Meniipunkt 'Personen’

Ubersicht ' Basisdaten == Vorhabenbeteiligte Gesamtfinanzierung ~ Erklarungen und Informationen

Hier sind die tatsachlich fir die Planung und Durchfiihrung der beantragten MaBnahme(n)
verantwortlichen Ansprechpersonen zu nennen.

Projektieitung
Ausfiillhinweise
P ben zur Projs g
Bitte achten Sie bei der D: ingabe auf den Meldi bereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder angezeigt
£01  Anrede* (bitte wahlen) V| 704 akad Grad
P2 Vorname* #0:  Name*
#0z  Telefon-Nr.:* 0 206 Fax-Nr
Angabe mit Landervorwahl nach DIN Format Beispiel: +49 221 1234-567 &

707 Mailadresse™

zur Ubersicht | aktualisieren |

Ansprechperson fiir administrative Fragen

Ausfiillhinweise
Angaben zur Ansprechp
Bitte achten Sie bei der D: gabe auf den Meldungsb h im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf noch auszufullende Datenfelder angezeigt
1.A Ansprechp (im Falle einer Bewilligung)
Sie kdnnen hier die Kontaktd; aus andi Quellen iiberneh oder in den Folgefeldemn explizit eingeben
Ubernehme die Daten .. * [aus folgenden Eingabefeldern V|
#5  Anrede* (bitte wahlen) V| =11 akad Grad
#2  Vomame® P10 Name*
712 Telefon-Ne * 0 P12 Fax-Nr
Angabe mit Landervorwahl nach DIN Format Beispiel: +49 221 1234-567

F14 Mailadresse*

2.A Ansprechp nur wahrend der A h
73 Anrede hpmieﬁznilgm v P41 akad. Grad
F#  Vomame P40 Name
réz  Telefon-Nr.: © o Faxho:
P44 Mailadresse O
| zurUb ht |

Der/die genannte(n) Bevollmachtigte(n) Unterzeichner missen mit dem/n Unterzeichner/n des
Antrags identisch sein!

Mit dem Antrag ist ein Nachweis vorzulegen, aus dem die Vertretungsbefugnis der den Antrag
unterschreibenden bzw. einreichenden Person/en hervor geht.

Antrage, die nicht von vertretungsbefugten Personen unterzeichnet/ elektronisch signiert bzw. per
TAN-Verfahren eingereicht worden sind, kdnnen nicht berticksichtigt werden.

Der Nachweis ist als Anlage zum AZA-Antrag unter dem Menlpunkt 'Anhang hochladen' nach
Einreichen der Endfassung hochzuladen (siehe Hinweis auf S. 13).

[Eevolimachtigte(r) / Unterzeichner(in) |
Ausfiillhinweise

P 3
P

zu den Unterzeich

Bitte achten Sie bei der D; gabe auf den Meldungsb h im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufullende Datenfelder angezeigt.
1. Bevollmachtigte(r)/Unter ichner(in)
Sie konnen hier die K d: aus anderen Quellen ib oder in den Folgefeldern explizit eingeb
Ubemehme die Daten ...* aus folgenden Eingabefeldem V|
#15  Anrede* | (bitte wahlen)|v| =12 akad. Grad
718 Vomame* #17  Name*
P15 Telefon-Nr.* © = FaxNe:
Angabe mit Landervorwahl nach DIN Format Beispiel: +49 221 1234-567 &

21 Mailadresse™

2. Bevollmachtigte{r)fUnter e

P45 Anrede (bitte wahlen) Vv P4z akad. Grad
F4¢  Vomame 747 Name
243 Telefon-Nr O o Faxir

#%1 Mailadresse

T zur Ubersicht l aktualisieren |
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Zum Menliipunkt 'Gesamtfinanzierung'

Ubersicht = Basisdaten = Vorhabenbeteiligte = Personen I Gesamtfinanzierungl Erklarungen und Informationen

Die Betrage, die beim Menipunkt 'Gesamtfinanzierung' eingegeben werden, miissen mit den
Betrdgen im Kalkulationsblatt Gibereinstimmen, wenn die Férderung fir (nur) eine MaRnahme
beantragt wird.

Wenn eine Forderung fiir mehrere MaRBnahmen beantragt wird, miissen die Betrdge mit den
kumulierten Gesamtbetragen im Vordruck "Zusammenfassung der beantragten Forderung fir
mehrere MaBnahmen (mit Darstellung der Prioritdt des/der Antragstellers/in)" Gibereinstimmen.

Fassen Sie die Gesamtausgaben aller beantragten MaRnahmen summarisch und nach
Haushaltsjahren getrennt unter

Gesamtausgaben = Sdchliche Verwaltungsausgaben = Material = Weitere Sachausgaben 1
zusammen. Als Bezeichnung tragen Sie bitte 'MaBnahmen FR_2026/2027"' ein.
Als Begriindung ist ein Verweis auf die dem Antrag beizulegenden Kalkulationsblatter ausreichend.

Bitte tragen Sie in der Finanzierungslbersicht unter 'Drittmittel' alle geplanten Drittmittel sowie die
von lhnen kalkulierten Beitrage der Teilnehmenden nach Haushaltsjahren getrennt ein.

' Zeile | Lfd. Nr. - d ) | Zeile
e s Quelle’ Grung” Fuss3 Betrag €. ()
| Gesamt ‘ 1 Name des Dritimittelgebers Mitfinanzierung 0,00
| 2026 | 2 | Tellnehmende TN-Beiirage 000 | ok

2027

0,00

Bitte tragen Sie in der Finanzierungsiibersicht unter 'Eigenmittel und Zuwendung' die von lhnen
kalkulierten Eigenmittel nach Haushaltsjahren getrennt ein. StandardmaRig ist in diesem Feld der
Wert 0 € vorgegeben; dieser kann (iber das Korrektursymbol in jedem Kastchen gedndert werden.

Hinweis: Zuwendung und Forderquote berechnen sich automatisch!

Jahr

fose1 Gesamtausgaben € (3

Foss: Mittel Dritter / Einnahmen €

guzez Eigenmittel €

Fosg4 Zuwendung €

Forderquote %"

2026

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

2027

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Gesamt

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Stand: Dezember 2025
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Zum Menliipunkt 'Erlduterungen und Informationen'

Ubersicht = Basisdaten == Vorhabenbeteiligte = Personen GesamtﬁnanzierunglErkléirungen undlnformationenl

Die folgenden Punkte sind in jedem Fall durch Ankreuzen zu erklaren.

Feld EO1: Dem AZA-Antrag ist fiir jede MalRnahme eine Vorhabenbeschreibung beizufiigen und
unter dem Menipunkt 'Anhang hochladen' hochzuladen (siehe Hinweis auf S. 14).

Fiir die Vorhabenbeschreibung ist ausschlieBlich der dafiir auf der Internetseite zur
FordermaBBnahme bereitgestellte Vordruck zu verwenden
(siehe https://projekttraeger.dir.de/de/studentischeverbaende).

MalBnahmen fir die eine vollstandig ausgefiillte Vorhabenbeschreibung im Antrag
fehlt, konnen bei der Prifung der Forderfahigkeit nicht berlicksichtigt werden.

(JEine Vorhabenbeschreibung (mit Verwertungsplan) gemaR der Gliederung in den "Richtlinien fiir

E01 Vorhabenbeschreibung*
' Zuwendungsantrage auf Ausgabenbasis AZA" liegt bei.

Feld E20: Fugen Sie bitte das Kalkulationsblatt/ die Kalkulationsblatter dem Antrag bei und laden
diese als Anlage zum AZA-Antrag hoch (siehe Hinweis auf S. 13).
Wird die Forderung mehrerer MalRnahmen beantragt, so ist fiir jede Mallnahme
gesondert ein Kalkulationsblatt vorzulegen.

MalBnahmen, fiir die ein Kalkulationsblatt im Antrag fehlt, konnen bei der Priifung der
Forderfahigkeit nicht berlicksichtigt werden.

Es ist ausschlieBlich der fir das Kalkulationsblatt auf der Internetseite zur
FordermaBBnahme bereitgestellte Vordruck zu verwenden
(siehe https://projekttraeger.dir.de/de/studentischeverbaende).

Zur Erlauterung der im Kalkulationsblatt aufgefiihrten Betrage ist ein formloses
Beiblatt "Erlauterungen zum Kalkulationsblatt" zu erstellen. Hierin sind die einzelnen
Betrage weiter aufzuschlisseln und zu begriinden (z. B. Zusammensetzung der
geplanten Ausgaben fiir Verpflegung, Ubernachtung etc., Hohe der Beitrage der Teil
nehmenden). Diese Anlage tragt dazu bei, die Priifung des Antrags zu erleichtern und
zu beschleunigen. Dieses Beiblatt ist dem AZA-Antrag ebenfalls als Anlage beizufligen
und unter dem Meniipunkt 'Anhang hochladen' hochzuladen (siehe Hinweis auf S. 13).

E20  Erlauterung des Finanzierungsplans* (JErlduterungen zu den einzelnen Positionen des Finanzierungsplans gemaR den Richtlinien (vgl. Nr. 1) liegen bei.

Feld E24:  Gilt nur, wenn Mitfinanzierung durch Dritte geplant ist: Bereits vorliegende
Mitfinanzierungs-/ Drittmittelzusagen sind dem Antrag unbedingt beizufiigen.

E2¢  Mitfinanzierung [ IMitfinanzierungszusage(n) sind beigefigt.
Feld E32: Der Begriff Eigenmittel meint nur Finanzmittel, die dem Antragsteller tatsachlich zur
Verfligung stehen und die auch tatsachlich fir die MaRnahme eingesetzt werden.

(") Die im Gesamtfinanzierungsplan veranschlagten Eigenmittel kénnen selbst aufgebracht werden, auch unter
Berticksichtigung aller sonstigen finanziellen Verpflichtungen wahrend der Laufzeit des Vorhabens (z.B. Eigenmittel,
die fiir alle anderen aus offentlichen Haushalten geférderten Vorhaben aufzubringen sind.)

€32 Eigenmittel

Feld E33: Ausgaben fur aus 6ffentlichen Haushalten finanziertes Personal und der
Grundausstattung zuzurechnende Investitionsausgaben sind nicht férderfahig.

_IDer Gesamtfinanzierungsplan enthalt keine Personalausgaben, die durch offentliche Haushalte gedeckt sind und

£33 Personalausgaben
’ unter den Positionen F0831, F0850 keine Investitionsausgaben, die primar der Grundausstattung dienen.

Felder

E34 - E36: Hier ist anzugeben, ob fiir die beantragten MaBnahmen weitere 6ffentliche
Forderungen beantragt bzw. bereits bewilligt wurden.
Sollte dies der Fall sein, sind die Felder E 35 und E 36 unbedingt vollstandig
auszufiillen. Bereits vorliegende Zuwendungsbescheide anderer 6ffentlicher
Forderer sind dem Antrag beizulegen (vgl. Feld E 32).

Offentliche Forderung
E24  Erklarung:* ® Das Vorhaben ist oder wird nicht anderweitig mit Zuwendung oder Auftrag offentlich finanziert
(' Das Vorhaben ist oder wird anderweitig mit Zuwendung oder Auftrag dffentlich finanziert
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Hinweise zum Finalisieren des Antrags in 'easy-Online’

Vollstandigkeitspriifung

Uber die Funktion 'Vollstandigkeitspriifung' kénnen Sie Ihre Angaben vor Einreichen des Antrags
iberpriifen. Falls Anderungen erforderlich sind, kénnen Sie das zu &ndernde Feld iiber einen Link im
Meldungstext direkt ansteuern.

Einreichung Ende:
01.04.2026 12:00:00
Timeoutin: 58 Minuten

Formular bearbeiten Meldungsbereich
Hier finden Sie wahrend der und nach Vollsta g Hinweise 2u lhren Eingaben. Bite folgen Siz ggf. dem Link in der Meldung, um die Eingabe 2u korrigieren
Bitte beachten Sie, dass die Sitzung nach 60 Minuten ohne Interaktion aus beendet wird. Die dabei endgiiltig vom Server geloscht.

L Vollbildmodus starten
Bei akiiviertem JavaScript sind alle Meldungsarten automatisch akliviert, bei deakliviertem JavaScript verwenden Sie bilte die Schaltflache "Suchen’. Die Meldungen kinnen mit Klick auf die Uberschrift "Art der Meldung” alphabetisch sortiert werden.

Datenubernahme
Speichern (XML)
_Speichem OML) | mgreer Art der Meldung - | Meldungstext
Drucken (PDF) 7]
e C:!gzbe Fenler Der Wert ™ des Feldes Ort (Feldnummer. K04, Feldgruppe: entspricht nicht den (Link zu
Vollstandigkeitspriifung 1) ameng Fehler Der Wert ™ des Feldes V07, Feldgruppe- nicht den (Link zu:

tes Feldes Strafe AQ2, Feldgruppe: nicht den (Link zu
Fehler Der Wert ™ des Feldes Bezugsjahr (Feldnummer: A5, Feldgruppe: den (Link zu;

Fenler Der Wert ™ des Feldes Mailadresse (Feldnummer. P21, Feldgruppe: T a (Link zu: igteir /
Fehler Der Wert ™ des Feldes Rechtsform 'A20, Feldgruppe: den tionen. (Link zu:

ichen Fehler Der Wert

Endfassung e

Bearbeitung beenden

Hilfe

Einreichen der Endfassung

Nach abgeschlossener Vollstandigkeitsprifung konnen Sie die Endfassung Ihres Antrags einreichen
und die dem Antrag beizufigenden Anlagen hochladen.

Folgen Sie hierzu den Anweisungen des Assistenten.

Bitte beachten: S
tte beachten. Endfassung einreichen

0 Meldung(en
ofer) Hier konnen Sie das Formular abschliefend einreichen, Anhange hinzufigen und ggf. das elekironisch signierte Formular hochladen . Sofer Anhange nicht bereits beim Einreichen verpfichtend sind, kannen diese ggf. nachgereicht werden.
+ Sobald das Formular eingereicht wurde, kinnen Sie es nicht mehr bearbeiten.
+ Sie konnen Mailadressen fur die Eingangsbestatigung an- oder abwahlen
+ Danach konnen Sie dem Formular Anhange hinzufagen (unveranderbares PDF bis maximal 50 MB pro Dokument, ohne Passworischutz).
Die Erstellung des Endfassungs-PDF kann bis zu einer Minute dauemn. Bitte haben Sie Geduld und lassen den Browser gedfinet Browserabhangig kann es erforderlich sein, die Seite bei mehrminiitiger nicht erkennbarer Akiivitat durch die Taste F5 zu akiualisieren.
i + Drucken und speichern Sie die Endfassung

;m?:sﬁgxﬂ Felder mit Stem (*) sind Pfichtfelder.

Formular bearbeiten Bitte warten Sie, bis die aufgerufene Funktion vom Server verarbeitet wurde. Der Aufruf einer anderen Funktion von easy-Online oder Browser kann zu Datenverlust fihren. Browserabhangig kann es erforderlich sein, die Seite bei mehminitiger nicht erkennbarer Aktivitat durch die Taste F5.zu
Bearbeitung fortse EHE:
4 Volibildmodus starten 1. Priffung der Endfassung; erfolgreich.
2. Anhang hinzufiigen: Bite wahlen Sie ggf.die Art des An: d dann das lokal gespeicherte Dokument (unvera PDF bis maximal 50 MB pro Dokument, ohne Passwortschutz). Sicher Sie den Anhang mit "Anhang hinzufiigen” und viederholen disse Schritte mindestens
fr alle Pflichtanhange(*), sofem solche auswahibar sind. Ein Anhang gemaB Beschreibung kann auch nach dem Einreichen erganzt werden. Mit fortsetzen” werd; und konnen nach dem Einreichen nicht mehr geloscht
werden

Bitte laden Sie alle Dateien ziigig nacheinander hoch. Der Aufruf siner anderen Funkiion von easy-Online oder des Browsers kann zu Datenverlust fiihren
nn es erforderlich sein, die Seite bei mehrminiitiger nicht erkennbarer Aktivitat durch die Taste F5 zu aktualisieren.

Drucken (PDF)

Endfassung einreichen Ein technischer Fehler beim Einreichen kann bedeuten, dass ein Anhang nicht den Vorgaben entspricht

Sesibating poakiet Art des Anhangs: [Selbsterkiarung Besserstellungsverbot v

Hilfe a [ Datei auswahlen | Keine Datei ausgewahlt
b. [ Anhang hinzufigen

Einreichvorgang fortsetzen |
abbrechen | Eingaben loschen

Hochladen der Anlagen
Bitte laden Sie die dem Antrag beizufigenden Anlagen hoch. Folgen Sie hierzu den Anweisungen
des Assistenten.

Aktuelle Meldungen

1. Prit = g ok
0 Meldung(en) Priifung der Endfassung: edfoigreich

2. Die Quittungsmaid wird an folgande Maladresse(n) versandt:
Projextieitung: joerg belinghausengdlr de

3. Anhange hinzufagen: Bitte wihlon sia dan Dokumenttyp und das lokal PDF (un POF bis maximal 50 MB pro Dokumant, ohne
Passwonschutz). Speichern Sie den Anhang mit “Anhi hinzufagen™ und wiadarholen Sie dmse Schritta for alle ") 3
—— - Anhange kannen auch nach dem Einredchen hinzugsfigt werden. Mit “Ketne ) Anhange wearden die Datalen zwschengespechect und
Enraichung bis: KEanen nach dem Eirreichea richl mehr geiischt werden
31.03.2023 12:00:00
Timeout in: 60 Minuten Bitta laden Sie alle Datséen z0gig nacheinander hoch, ohne sonstige Funktionen das Browsers zu nutzen (z. B. Aufruf siner anderen Sare, Betatigung der “Zurtick™-
Taste). Browserabhangig kann es notwendyg sein, die Seite nach dem Hochladen mat der Taste F5 zu aklualisiaran
Formularbezogene
Funktionen Ein technischer Fehlor baim Einreichen kann bedeuton, dass ain Anhang nicht den Vorgaben entspricht.
p . Liste der Anhange
Dokumenttyp Dateiname Beschrelbung Entfernen ]
Ergdnzende Anhinge | fersg Virhabenbeschreibung 13122022 pdf| Vorhabenbsschrebung | @ I

Dokumenttyp: Erganze
Dated auswalien  Keine Datei ausgewahit

“Anhang hinzufogen | Keine (weiteran) Anhange hinzufigen

Endfassung cinreichen -
Abbrechen | Eingaben zuricksetzen

Ausdrucken des Antrags
Nach der Bearbeitung in "easy-Online" und elektronischer Ubermittlung der Antragsdaten ist

der AZA- Antrag inklusive der Anlagen auszudrucken, rechtverbindlich zu unterschreiben
und bis zum 01. April 2026, 12:00 Uhr, dem BMFTR in Papierversion zu Gibersenden.

Der Antrag ist an folgende Anschrift zu richten:

Bundesministerium fiir Forschung, Technologie und Raumfahrt
Referat W14

Margarete-Steffin-Strafle 11

10117 Berlin
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4. Ubermittlung des Antrags an das BMFTR

1. Einreichung als Papierantrag
Der Antrag ist bis zum Ablauf der in der Forderrichtlinie angegebenen Frist (01. April 2026,

12:00 Uhr) vollstandig tGiber das Online-Portal "easy-Online" und als ausgedruckter, rechtsverbindlich
unterschriebener Papierantrag einzureichen.

MaRgeblich fiir den fristgerechten Eingang des Papierantrags ist der Eingangsstempel des
Antrags im BMFTR.

Mochte der Antragstellende den Papierantrag direkt im BMFTR abgeben, so ist dies am Dienstsitz
des BMFTR Berlin nur bei der Poststelle (Adresse: Margarete-Steffin-Stralle 11, 10117 Berlin) zu den

Ublichen Geschaftszeiten der Poststelle (montags bis freitags, zwischen 8:00 Uhr und 14:30 Uhr,
nicht an Feiertagen) moglich. Die Pforte nimmt grundsatzlich keine Antrage entgegen.

Am Dienstsitz des BMFTR in Berlin gibt es keinen Briefkasten fiir den direkten Einwurf des
Papierantrags.

Am Dienstsitz des BMFTR in Bonn ist der direkte Einwurf des Papierantrags in den Briefkasten des

BMFTR ganztagig moglich. Der Briefkasten befindet sich am Haupteingang des BMFTR Bonn

(Adresse: HeinemannstraBe 2, 53175 Bonn).

2. Einreichung in rein elektronischer Form

Es besteht die Moglichkeit, statt der Einreichung eines Papierantrags mit handischer Unterschrift
ihren Formantrag alternativ mit qualifizierter elektronischer Signatur (qeS) oder tiber ein TAN-
Verfahren einzureichen. Dabei entfillt jeweils das Nachreichen der Papierversion mit Unterschrift.

Damit der Antrag der elektronischen Form geniigt, ist er bis spatestens zum 01. April 2026, 12:00
Uhr, Gber das Antragssystem "easy-Online" zu stellen.

Maligeblich fiir den fristgerechten Eingang des Forderantrags ist in diesem Fall der
Eingang des Antrags im BMFTR Uber das Antragssystem "easy-Online".

Weitere Informationen zur qualifizierten elektronischen Signatur sind auf Seite 28 des easy-Online

Handbuchs zu finden, welches unter der URL https://foerderportal.bund.de/easyonline/hilfe.jsf

heruntergeladen werden kann.

Informationen zur Einreichung des Antrags mittels TAN-Verfahren kénnen der Anlage , TAN-
Verfahren in easy-Online” / Informations-Service Projektforderung (DLR-IP) entnommen werden.

Bei Riickfragen zur Verwendung der elektronischen Signatur bzw. des TAN-Verfahrens wird die
Kontaktaufnahme mit dem DLR-Projekttrager empfohlen.

Unabhangig von der Art der Einreichung gilt die Antragsfrist als Ausschlussfrist.

Antrage, die nach dem o. a. Zeitpunkt eingehen, werden fiir die Férderung in der entsprechenden
Forderrunde nicht beriicksichtigt.
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TAN-Verfahren easy-Online 08/2023

TAN-Verfahren in easy-Online

Nach den bisherigen Mdglichkeiten der papierbasierten Unterschrift und elektronischen Signatur
wird mit dem TAN-Verfahren eine zusétzliche Einreichungs-Option zur Verfligung gestellt. Diese
erlaubt es, ein Formular mittels einer an eine Mailadresse gesendete TAN zu verifizieren.

Im Folgenden wird gezeigt, wie die Funktionalitat im Einreichen-Prozess umgesetzt wird:

1. Die Einreichung beginnt wie bisher mit der Priifung der Endfassung und der anschlieRenden
Auswahl der Mailadressen, die eine Eingangsbestatigung (per Mail) erhalten sollen.

Endfassung einreichen

Hier kénnen Sie das Formular abschlieBend einreichen, Anhange hinzufiigen und ggf. das elektronisch signierte Formular hochladen . Sofern Anh&nge nicht bereits beim
Einreichen verpflichtend sind, kénnen diese ggf. nachgereicht werden.

« Sobald das Formular eingereicht wurde, kénnen Sie es nicht mehr bearbeiten.

« Sie kénnen Mailadressen fir die Eingangsbestatigung an- oder abwahlen.

« Danach kénnen Sie dem Formular Anhange hinzufiigen (unveranderbares PDF bis maximal 50 MB pro Dokument, ohne Passwortschutz).

» Die Erstellung des Endfassungs-PDF kann bis zu einer Minute dauern. Bitte haben Sie Geduld und lassen den Browser gedffnet. Browserabhangig kann es
erforderlich sein, die Seite bei mehrmindtiger nicht erkennbarer Aktivitat durch die Taste F5 zu aktualisieren.

« Drucken und speichern Sie die Endfassung.

Felder mit Stern (*) sind Pflichtfelder.

Bitte warten Sie, bis die aufgerufene Funktion vom Server verarbeitet wurde. Der Aufruf einer anderen Funktion von easy-Online oder Browser kann zu Datenverlust
fuhren. Browserabhangig kann es erfordetlich sein, die Seite bei mehrmindtiger nicht erkennbarer Aktivitat durch die Taste F5 zu aktualisieren.

1. Prifung der Endfassung: erfolgreich
2. Folgende Mailadressen sollen eine Eingangsbestatigung erhalten. Falls alle Mailadressen abgewahlt werden (nicht empfohlen), erhalt nur die
Verfahrensbetreuung auf zuwendungsgebender Seite eine Benachrichtigung.
Projektleitung: Vorname01.Nachname@test.de
Ansprechperson fir administrative Fragen: Vomame02.Nachname@test.de
Bevollméachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname03.Nachname@test.de

Bevollméachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname04.Nachname@test.de
weiter

Abbildung 1: Einreichen-Prozess

2. Nach Auswahl der Mailadressen und moglicher Anhange findet die Wahl der Signaturform
statt. Neu hinzugekommen ist der dritte Punkt ,Verifizierung per TAN (Versand an Mailadresse”.
4. Bitte wahlen Sie die Signaturform:

Unterschrift per Hand (Papierausdruck, Unterschrift per Hand und Versand per Post)
qualifizierte elektronische Signatur (gemafR elDAS-Verordnung gelisteter Vertrauensdiensteanbieter)
Verifizierung per TAN (Versand an Mailadresse)

Abbildung 2: Auswahl TAN-Verfahren
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3. Nach der Auswahl des TAN-Verfahren wird die elektronische Fassung des Formulars mit Klick
auf ,Endfassung absenden” zunachst eingereicht, wird im profi-Eingangskorb aber nicht angezeigt.
1. Priifung der Endfassung: erfolgreich

2. Die Empfangsbestétigung wird an folgende Mailadressen versandit:
Projektleitung: Vorname01.Nachname@test.de
Ansprechperson fir administrative Fragen: Vornamew.Nachname@test.de
Bevolimachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname03.Nachname@test.de
Bevolim&chtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname04.Nachname@test.de

3. Es werden keine Anhange eingereicht.
4. Gewahlte Signaturform: Unterschrift per TAN (Verifizierung per Mailadresse).
5. Mit "Endfassung einreichen" wird das Formular mit einer eindeutigen easy-Online-Kennung versehen und auf dem Server gespeichert. Dies kann bis zu einer Minute

dauern. Die Endfassung ist dann als PDF ausdruckbar. Bitte haben Sie Geduld, lassen den Browser gedffnet und speichern die Endfassung. Browserabhangig kann es
erforderlich sein, die Seite bei mehrminiitiger nicht erkennbarer Aktivitat durch die Taste F5 zu aktualisieren.

Endfassung einreichen

abbrechen | Eingaben I6schen

Abbildung 3: Endfassung einreichen

4. Nach erfolgreicher Einreichung und dem Download der Endfassungen (PDF und XML) kann im
nachsten Schritt die Verifizierung gestartet werden. Dafir muss die Schaltflache , TAN-basierte
Unterschrift durchfihren” betatigt werden.

3. Es werden keine Anhange eingereicht.
4. Gewéhl%%ignaturfurm: Unterschrift per TAM (Verifizierung per Mailadresse).

5. Das Formular wurde eingereicht. Eine Eingangsbestatigung wurde an die ausgewahlten Mailadressen versandt.
Bitte speichern Sie die Endfassung und filhren im Folgenden die Verifizierung mittels TAN durch.
Wir empfehlen Ihnen dringend, beide Endfassungen (PDF und XML) lokal abzuspeichern, bevor Sie diesen Dialog verlassen!

| @Endfassung [XML) speichemn ” ] Druckversion (PDF) erstellen |

6. Bitte verifizieren Sie sich in der TAN-basierten Unterschrift mittels sechsstelliger TAN iber die nachfolgende Schaltfiache:
TAMN-basierte Unterschrift durchfiihren

zuriick zur Bearbeitung
Abbildung 4: Durchfiihrung TAN-Verfahren

5. Es offnet sich ein neuer Dialog, der die Nutzerlnnen durch den Prozess der Verifizierung fuhrt.
Zunachst muss eine Emailadresse ausgewahlt werden. Die hier angebotenen Emailadressen sind
diejenigen, die auch eine Eingangsbestatigung erhalten sollen. Eine Mehrfachauswahl ist an dieser
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Stelle ausgeschlossen.

TAN-basierte Unterschrift

Uber die TAN-Verifizierung wird eine sechsstellige TAN, bestehend aus Buchstaben und Ziffern
an die von Ihnen vorgegebene Mailadresse zugesendet. Diese TAN besitzt eine 15 mintige
Giltigkeit und muss innerhalb dieser Zeit in das dafiir vorgesehene Feld eingetragen und
bestatigt werden. [}

Es stehen folgende Mailadressen fiir den Empfang der TAN zur Verfiigung, bitte wahlen Sie eine
aus:

(O Projektleitung: Vorname01.Nachname@test.de

(O Ansprechperson fiir administrative Fragen: Vorame02.Nachname@test.de
(OBevollmachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname03.Nachname@test.de
(OBevollmachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname04.Nachname@test.de

| Gewihlte Mailadresse verwenden |

| TAN-Verfizierung abbrechen |

Abbildung 5: Auswahl Mailadresse

6. Nach Auswahl einer Mailadresse und der Betatigung der Schaltflache , Gewéahlte Mailadresse
verwenden” erzeugt das System eine alphanumerische TAN (bestehend aus Buchstaben und Ziffern,
GroR-/Kleinschreibung muss beachtet werden), welche innerhalb der Browsersession zum Abgleich
gespeichert wird. Die TAN wird dabei technisch nicht in Cookies abgelegt, sondern im internen Cache
der Anwendung, auf welche Nutzerlnnen keinen Zugriff haben.

Die erzeugte TAN wird per Mail vom System profi aus an die Nutzerlnnen versandt. Nach Erhalt der
Mail muss die TAN binnen 15 Minuten in das dafiir vorgesehene Feld eingetragen und die
Schaltflache , TAN prifen” betatigt werden.

TAN-basierte Unterschrift

Uber die TAN-Verifizierung wird eine sechsstellige TAN, bestehend aus Buchstaben und Ziffern
an die von |hnen vorgegebene Mailadresse zugesendet. Diese TAN besitzt eine 15 minltige

L\ﬁl'.iltigkeit und muss innerhalb dieser Zeit in das dafiir vorgesehene Feld eingetragen und
bestatigt werden.

Es stehen folgende Mailadressen fiir den Empfang der TAN zur Verfligung, bitte wahlen Sie eine
aus:

Projektleitung: Vorname01.Nachname@test.de

Ansprechperson fur administrative Fragen: Vorname02.Nachname@test.de
Bevollméachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname03.Nachname@test.de
Bevollmachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname04.Nachname@test.de

Das System hat eine TAN erzeugt, die an die von lhnen gewihlte Mailadresse gesandt
wurde.

Bitte Uberpriifen Sie nun |hren Posteingang. Achten Sie bei der Eingabe auch auf Gro- und
Kleinschreibung.

Geben Sie die erhaltene PIN in das nachfolgende Feld ein und betatigen Sie anschlieend die
danebenliegende Schaltflache:

| TAN priifen |

| TAN-Verfizierung abbrechen |

Abbildung 6: Eingabe TAN
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7. Sollte die Eingabe der TAN fehlerhaft sein (keine Ubereinstimmung, falsche GroR-
/Kleinschreibung), wird den Nutzerlnnen ein entsprechender Hinweis angezeigt.

TAN-basierte Unterschrift

Uber die TAN-Verifizierung wird eine sechsstellige TAN, bestehend aus Buchstaben und Ziffern
an die von |hnen vorgegebene Mailadresse zugesendet. Diese TAN besitzt eine 15 minitige
Gultigkeit und muss innerhalb dieser Zeit in das dafur vorgesehene Feld eingetragen und
bestatigt werden.

Es stehen folgende Mailadressen fiir den Empfang der TAN zur Verfigung, bitte wéhlen Sie eine
aus:

Projektleitung: Vorname01.Nachname@test.de

Ansprechperson fur administrative Fragen: Vorname02.Nachname@test.de
Bevollméachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname03.Nachname@test.de
Bevollmachtigte/r / Unte[:r\;eichnerfin: Vorname04.Nachname@test.de

Das System hat eine TAN erzeugt, die an die von lhnen gewéhite Mailadresse gesandt
wurde.

Bitte Uberprifen Sie nun lhren Posteingang. Achten Sie bei der Eingabe auch auf Grof3- und
Kleinschreibung.

Geben Sie die erhaltene PIN in das nachfolgende Feld ein und betatigen Sie anschlielfend die
danebenliegende Schaltflache:

|asokN7] | TAN prifen |

| TAN-Verfizierung abbrechen |

Abbildung 7: Riickmeldung TAN-Priifung

8. Wurde die TAN korrekt eingegeben, schlie8t sich dieser Dialog automatisch und auf der
urspriinglichen Seite ,,Endfassung einreichen” erscheint nun der Hinweis, dass das Formular
erfolgreich verifiziert werden konnte und daher keine weiteren Schritte der Nutzerlnnen notwendig
ist.

3. Es werden keine Anhange eingereicht.
4. Gewshlte Signaturform: Unterschrift per TAN (Merifizierung per Mailadresse).

5. Das Formular wurde eingereicht. Eine Eingangsbestatigung wurde an die ausgewahlten Mailadressen versandt.
Bitte speichern Sie die Endfassung und fithren im Folgenden die Verifizierung mittels TAN durch.
Wir empfehlen lhnen dringend, beide Endfassungen (PDF und XML) lokal abzuspeichern, bevor Sie diesen Dialog verlassen!

| E7] Endfassung (XML) speichern || [ Druckversion (PDF) erstellen |

6. Sie haben die TAN-Verifizierung erfolgreich durchgefiihrt!
Ihr Formular ist hiermit vollstandig eingereicht und Sie miissen nichts weiter tun.

Wenn Sie diesem Formular noch einen Anhang hinzufiigen mochten, nutzen Sie bitte die Funktion "Anhang hochladen”.
Link: Anhang hochladen

zuriick zur Bearbeitung

Abbildung 8: TAN-Priifung erfolgreich
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9. Auf der PDF-Endfassung wird neben der Auswahl des TAN-Verfahrens der Name der Person
angezeigt, die die das TAN-Verfahren durchgefiihrt hat.

Liste der beigefiigten Antragsunterlagen:

¥ Beteiligte Institutionen (Antragsteller/(in)/Ausfuhrende Stelle/evtl. Zusammenarbeit mit Dritten)

¥ Angaben zu den Ansprechpersonen

¥  Angaben und Erlauterungen zum Finanzierungsplan

¥  Vorhabenbeschreibung (Kurzfassung der Vorhabenbeschreibung/evtl. Angaben zur Ergebnisverwertung)
M Erklarungen des/der Antragsteller(s)/(in) (Unterlagen zum Antrag)

¥

Titel Vorname Nachname
Antragsort, 24.08.2023
Ort und Datum TAN-Verfahren ausgewahlt

Das Dokument wurde in easy-Online erzeugt. Wird das

Projektforder-Informations

Abbildung 9: Anzeige PDF-Endfassung

Eingangskorb profi

10. Im profi-Eingangskorb werden Endfassungen, die im TAN-Verfahren eingereicht werden, mit zwei
neuen Zustanden angezeigt:
o TAN ausstehend: das TAN-Verfahren wurde ausgewahlt, die TAN wurde durch den Einreicher
noch nicht eingegeben. In diesem Status kann der Antrag nicht Glbernommen werden.

| Datei Bearbeiten Skizze/Antrag/Angebot Bewiligung/Vertrag Bewirtschaftung Nachweise Auswertungen Verbuchungsstellen HH-Aufstellung ? Fenster
H & A BHGEE AV AR & b

fg) | profi-Online easy-Online Rechnungen

Eingangsdatum Fdérdermafnahme / Bereich Antragsakronym Antragsteller Status
Anzahl Antrage Thema 5
25.08.2023] SCHULUNG / SCHULUNG1 TAN-001 Testeinrichtung e.V + eingereicht + ‘) =
# Férderantrag mit zu Forschungszwecken =] Dokumententyp  TAN ausstehend

Typ AZA B Kennung / FKZ / Signierer 100628725

Abbildung 10: profi-Eingangskorb: Anzeige TAN ausstehend

. TAN giiltig: das TAN-Verfahren wurde erfolgreich durchgefiihrt. In diesem Status kann der

Antrag Gbernommen werden.
Datel Bearbeiten Skizze/Antrag/Angebot Bewiligung/Verirag Bewirtschaftung MNachweise Auswertungen Verbuchungsstellen HH-Aufstellung ? Fenster

H & g2 A BEO AV EBe & B

1.; profi-Online easy-Online Rechnungen

Eingangsdatum Fordermanahme / Bereich Antragsakronym Antragsteller Status
Anzahl Antrdge Thema 5
25.08.2023 SCHULUNG /' SCHULUNG1 TAN-001 Testeinrichtung e.V + eingereicht « =
# Forderantrag mit zu Forschungszwecken =] Dokumententyp  TAN gultig
Typ AZA B Kennung / FKZ / Signierer 100628725
E M4 na anno CRA AICOT AL IR i Co anceT omoc Clr7- naCcomrancn Crrtrn Mimidraha DAnlbarfanhenk o @ Ainsesorenin et POl N

Abbildung 11: profi-Eingangskorb: Anzeige TAN giiltig
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