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Vorlagen Abschlussberichte
Hinweise zum Arbeiten mit den Vorlagen
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Hintergrund zur Verwendung der Vorlagen Abschlussberichte

Der Ergebnisbericht und bei Projekten der neuen Versorgungsformen (NVF) der
Evaluationsbericht werden nach Abschluss des Projekts auf der Internetseite des
Innovationsfonds veroffentlicht. Dies erfolgt in einem einheitlichen Layout.

=>» Durch die Verwendung der Vorlagen werden formatierungsbedingte Anpassungs- und
Abstimmungsrunden vermieden.

Far die Erstellung der Abschlussberichte (Ergebnisbericht, Schlussbericht und bei
NVF-Projekten Evaluationsbericht) sind daher die verbindlichen Vorlagen zu verwenden.

In den Vorlagen ist die Formatierung fur die einzelnen Abschnitte bereits vorgegeben. Durch die
Einschrankungen der Formatierungs- und Bearbeitungsmaoglichkeiten ergeben sich

Besonderheiten, die hier kurz erlautert werden.
Weitere Erklarungen finden sich an den entsprechenden Stellen innerhalb der Vorlagen.
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Die Ausfullhinweise befinden sich in den Vorlagen. Sie
beziehen sich sowohl auf formale (z.B. wie ein Sperrvermerk gesetzt wird) und inhaltliche
Aspekte (z.B. welche Punkte im Ergebnisteil dargestellt werden sollen).

sind als ausblendbarer Text formatiert. Dieser lasst sich ein- oder ausblenden mit Klick auf

die Absatzmarke (1) im Register Start.
konnen nicht geléscht werden und sind zwingend zu beachten.
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Ausfullhinweise in den Vorlagen

Einfigen  Entwurf  Layout  Referenzen  Sendungen  Uberprafen  Ansicht  Entwicklertools  Add-ins  Hilfe  Citavi ) Was machten Sie tun?
= X Ausschneiden A N =3= 8 P Suchen ~
X e, \ aBb 1 AaBbC 1.1 AaBI 1.1.1 Aa 1111 A8 1. 11 11.1.1.1. AaBbCcD AaBbCcD AaBbCcD + AaBbC a
B2 Kopieren : ; i - cErsezen
Einfagen . FKU-aex, x| A-%-A = > * Keine Ver... Oberschrf... Uberschrf... Oberschrf... Uberschif.. Uberschif.. Uberschrf.. TStandar. fStandar.. TStandard TAufaihl. (=) 1o ypiceen.
Zuischenablage & Schriftart Absatz Formatvorlagen 5 Bearbeiten A

Bearbeitungsstand-eingeben® & 1
Sofern-vorhanden:-Bitte-eigenes-Projektiogo-einfiigen™|
GroRe-des-Projektlogo-maximal-4-cm-Breite-/-3-cm-Héhe- -+ q
Ergebnisbericht:(gemaB-Nr.-14.1-ANBest-IF)q
Konsortialfiihrung:  — ..eingebend]

- Ol..eingebeny
Akronym: - ..-eingebenq]
Projekttitel:- - .eingebenq]
d - ..eingebent|
Forderzeitraum:- - TT.MMJI—TT.MM.111)q
Ansprechperson: - Name,-Kontaktdaten...-eingebend]

«Allgemeine-Hinweise:-1

= Bitte-beachten Sie,-dass-die-Berichtsqualitét-Einfluss-auf-die-Bewertung-abgeschlossener-

Projekte:nimmt-und die-Abschlussberichte-daher mit-entsprechender-Sorgfalt-gemdf-den-
Vorlagen-und-nach-geitenden-wissenschaftlichen-Standards-zu-erstellen-sind.-

« Der-Bericht-(inkl.-aller- Anlagen)-wird-gemdR-Nr. - 16-und-18-ANBest-IF-durch-den-Férderer-
veriffentlicht.-Das-Projekt-ist-inseinem-methodischen-Vorgehen-und-seinen-Ergebnissen-so
darzustellen,-dass-esfiir-Dritte-vollstindig:-nachvollziehbar-ist. Zielgruppen-der-Berichte-sind
neben-dem-Forderer-insbesondere-auch-relevante-Entscheidungstrdgerinnen.und-trager-im
Gesundheitswesen-und-die-Fachdffentlichkeit.- 9

B ®JE s - 1 + 110%
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Einschrankungen der Formatierung und Bearbeitung

Fir die Ersteinreichung der Berichte (Ergebnisbericht, Schlussbericht und bei NVF-Projekten
Evaluationsbericht) erhalten Sie eine Vorlage, bei der Bereiche vorgegeben und geschiitzt sind.
Dadurch wird sichergestellt, dass die Grundformatierung der Abschlussberichte bereits bei der

Ersteinreichung bertcksichtigt wird.

Aufgrund der vorgegebenen Formatierung wird dringend empfohlen, von Anfang an in der Vorlage
zu arbeiten. Auch bei Berichtsbeitragen der Partner sollte darauf geachtet werden, dass diese in
Kopien der Vorlage arbeiten, um bei der Zusammenftihrung der Texte Probleme der Formatierung

Zu umgehen.
Die finalen Berichte missen zwingend in den bereitgestellten Vorlagen erstellt und eingereicht
werden.
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 FUr Beschriftungen von Abbildungen und Tabellen verwenden Sie bitte die vorab angelegten
Beschriftungen in der Vorlage. Diese sind in jedem Kapitel bereits angelegt und kdnnen kopiert
oder geldscht werden. Es sollen keine Beschriftungen Gber das Register Referenzen in Word

erstellt werden.

» Weitere gesperrte Funktionen:
» Veranderung der Hauptkapitel (Reihenfolge, Formatierung, Benennung)
« Entfernung von bereits angelegten Unterkapiteln (1. bis 7.)

« Es wird dringend empfohlen, die Formatierungen tber die vorgegebenen Formatvorlagen
ZU verwenden.
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Verwenden der Formatvorlagen

Einfigen  Entwurf  Layout  Referenzen  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Add-lns  Hilfe  Citavi () Was mochten Sie tun?
B X Ausschneiden i e | = |s=3= | £ Suchen -
5 . flke . i LK o 1 AaBbC 1.1 AaBl 1.1.1 Aa 1111 4 11111 11111 AaBbCcD AaBbCcD AaBbCcD =+ AaBbC Lo
B Kopieren 3 _ i - * [P3cErsetzen
Einfagen ) FKU-aex,x|A-%-A g » « | | Keine Ver.. Oberschiif.. Oberschrf.. Oberschrif. Oberschif.. Oberschrit, Oberschif.. TStandar.. T Standar.. TStandard T Aufzibl. ') [n ypbieren
Zwischenablage r. Schriftart Absatz Formatvoriagen | Bearveiten ~

R = In den Vorlagen finden Sie

oo ks izt voreingestellte
Formatvorlagen, die

P — Formatierungen, wie bspw.

om0 Aufzahlungen,

Forderkennzeichen:: -  0l..eingebeny

e T e Untertberschriften und

Projekttitel:- - .eingeben]

o Hervorhebungen (Fett,

Ansprechperson: - Name,-Kontaktdaten...-eingebenf] KurSiV1 U nte rStri C h e n)
. Allgemeine-Hinweise:- e r m Og I I C h e n .

= Bitte-beachten Sie, -dass-die-Berichtsqualitéit-Einfluss-auf-die-Bewertung-abgeschlossener
Projekte-nimmt-und-die-Abschlussberichte-dahermit-entsprechender-Sorgfalt-geméf-den
Vorlagen-und-nach-geltenden-wissenschaftlichen-Standards-zu-erstellen-sind.-

Ergebnisbericht:(gemaR-Nr.-14.1-ANBest-IF)q

« Der-Bericht finkl.-aller-Anlagen)-wird-gemdéR-Nr. - 16-und-18-ANBest-IF-durch-den-Férderer-
veréffentlicht,-Das-Projekt-ist-in-seinem-methodischen-Vorgehen-und-seinen-Ergebnissen-so-
darzustellen,-dass-es-fiir-Dritte-vollstindig-nachvollziehbar-ist. -Zielgruppen-der-Berichte-sind
neben-dem:Frderer-insbesondere-auch-relevante-Entscheidungstrdgerinnen:und-trager-im
Gesundheitswesen-und-die-Fachiffentlichkeit.-9
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Einsetzen des Projektlogos mit Steuerelement

Dty 150 16 170 o180 190 1 2004 2L g 22

Einflgen eines Projektlogos
« Mittig in das leere Projektlogo-Feld klicken = Datei auswahlen ¥

Bearbeitungsstand-eingeben® -+ 1
Sofern-vorhanden:-Bitte-eigenes-Projektlogo-einfiigen™]

Austausch des Projektlogos vor Ersteinreichung -
- einfacher Klick auf das Projektlogo und entfernen Kilcier eluitigen

* neues Logo wie oben beschrieben einfligen

Onlinebilder
Bilder in Onlinequellen wie Bing, Flickr oder OneDrive suchen

Aus Piktogrammen

Austausch des Logos im Uberarbeitungsschritt G Bsogummen
nach Nachforderunqen B S T e e e e

» Allgemeine-Hinweise:-1

= Bitte:beachten:Sie, dass.die:Berichtsqualitdt:Einfluss.quf-die.Bewertung.abgeschlossener:

° Re C hts kI i C k an d aS P rOj e kt I O g O 9 B i I d é. n d e r n Projekte-nimmi-und-die-Abschlussberichte-daher-mit-entsprechender-Sorafalt-gemaf-den-

Verlagen:und-nach:geltenden:wissenschaftlichen:Standardszu-erstellen:sind. -9

» Ner-Rericht-linkl -aller-Anlanenl-wird-nemaR-Nr - 16.und-18-ANRest-IF-dirch-den-Farderer.
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1. Mé&rz 2025 8 Ihr verlasslicher Partner fir Forschung, Bildung und Innovation



\lll,'

- -
= Gemeinsamer
7™ Bundesausschuss

Innovationsausschuss

Mige »

Abbildungen, Tabellen, und Verzeichnisse

* Injedem Kapitel finden Sie jeweils Beschriftungen flir mdgliche Abbildungen und Tabellen.

« Bitte fligen Sie falls gewtinscht eine Abbildung jeweils oberhalb der vorgeschlagenen
Beschriftung ein und eine Tabelle unterhalb.

» Werden in einem Kapitel mehrere Abbildungen oder Tabellen benétigt, konnen die
Beschriftungsfelder kopiert, eingefligt und entsprechend erganzt werden.

* Wird in einem Kapitel keine Tabelle oder Abbildung benétigt, ist die Beschriftung zu 16schen.

« Aktualisieren Sie vor Einreichung der Berichte bitte sowohl die Tabellen- und Abbildungsfelder
als auch die Verzeichnisse unter Kapitel Il und IIl. Dies kdnnen Sie z.B. tiber Rechtsklick und

., Felder aktualisieren” machen.
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Am Ende der Vorlage befindet sich beispielhaft eine Seite im Querformat.
Wenn Sie an einer Stelle eine Seite im Querformat bendtigen, gehen Sie bitte wie folgt vor:
Markieren Sie die drei Abschnittswechsel wie auf dem Beispielbild auf der nachsten Folie.
Kopieren Sie die Auswahl und fligen Sie die Querseite anschliefend in einen nicht-

geschitzten Bereich des Dokumentes ein.

Die Kopfzeile der Folgeseite im Hochformat muss angepasst werden: Doppelklick in die
Kopfzeile, Register ,,.Entwurf* auswéhlen und den Haken bei ,,Erste Seite anders* entfernen.

i DLR Projekttréager
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Seite im Querformat
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Abschnitts (Nachste Seite).

Wige -
\

Ergebnisbericht - 15 il

Gemeinsamer
Bundesausschuss

...-eingeben-(01...-eingeben)-1

Kopfzeile-aus-Daten-des-Deckblatts.-Zur-Aktualisierung-Druckvorschau-aufrufen-(Datei->-Drucken)|

7

q iy fo ot 5

(F

Klicken-oder-tippen-Sie-hier,-um-Text-einzugeben.q
Ab: -l..ﬂ h | {"&—L—l_ Seite).

Ergebaisbericht
Gemeinsamer

ﬁ 1 7 DLR Projekttréiger
1 e e e o
11 Ihr verlasslicher Partner fiir Forschung, Bildung und Innovation

1. Marz 2025



]

\ I[," .
= Gemeinsamer

71" Bundesausschuss

Innovationsausschuss

Wipe »

Haben Sie Fragen?

Bitte wenden Sie sich bei Fragen direkt an Ihre personlichen Ansprechpersonen fiir Ihr Projekt

beim DLR Projekttrager.
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